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Datenschutz
in der Schule

Orientierungshilfe fir
Lehrpersonen

Dieses Dokument dient als Orientier-
ungshilfe, um den Schutzbedarf von
Dokumenten und Bildmaterial einord-
nen zu kénnen.

Es zeigt anhand von Beispielen auf,
welche «Schutzkategorie» ein Doku-
ment/Bild hat.

Innerhalb der Einstufung wird unter-
schieden, wie das Dokument/Bild
gespeichert, geteilt oder per E-Mail
versendet werden darf.

Im Zweifel wahlen Sie die «nadchst
strengere» Einstufung.

ICT Medien, Dezember 2019

Dokumente ohne Personendaten

Allgemein

nur Sachdaten

Beispiele

— Arbeitsblatt

— Vorlagen fiirs Tests

— Informationen zu
Schulanldssen

— Leitbilder, Schulordnung

— Adressen schulnaher
Institutionen

— Berichte tUber Schulanldsse
ohne Personenbezug

Speichern

eduBS-Drive, ILIAS, Laufwerke,
Office365

Teilen
ja
Urheberrechte beachten

E-Mail
eduBS-Mail

Dokumente mit Personendaten

Aligemein

Namen
Adressdaten, Telefondaten

Beispiele

— Rundtelefon

— Klassenliste

— Kontaktdaten einer
Schulleitung

— Aufsatz mit Namen einer
bestimmbaren Person

Speichern
eduBS-Drive, ILIAS, Laufwerk H:\
Office365

Teilen

nur mit Einwilligung der

erwdhnten/beteiligten Person(en)

Urheberrechte beachten

E-Mail

eduBS-Mail (edubs.ch zu edubs.ch)

c
[
3
T
e
c
<]
c
o
2]
—
]
o
c
]
—_
(<]
T
=
o
(%)
<]
o
=
£
[
s
c
U
S
=]
x
o
a

Aligemein

Angaben zu Gesundheit, Krank-
heit, Religion und politischen An-
sichten, Beurteilungen,
Portfolios, Profildaten

Beispiele

Beurteilungen, Zeugnisse,
Berichte, Absenzen, Portfolios
medizinische Daten, Arzt-
zeugnisse, Abklarungen SPD
disziplinarische Massnahmen
Aufsatz mit Angaben zu Name
und Krankheit einer Person
Mitarbeiter*innen-
Beurteilung

Daten, aus denen sich ein
Profil ableiten lasst
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Fotos, Videos ohne Personendaten

Allgemein

Keine Personen erkennbar
Keine Angaben zu Personen

Speichern

eduBS-Drive, ILIAS, Laufwerke,
Office365

Teilen
ja
Urheberrechte beachten

E-Mail
eduBS-Mail

Fotos: Creative Commons, https://commons.wikimedia.org

Fotos, Videos mit Personendaten

)

Unsere Klasse

Aligemein

Fotos mit erkennbaren Gesichtern ohne
Namen

Speichern
eduBS-Drive, ILIAS, Laufwerk H:\
Office365

Teilen

nur mit Einwilligung der abgebildeten
Person(en)
Urheberrechte beachten

E-Mail
eduBS-Mail (edubs.ch zu edubs.ch)

Fotos, Videos mit besonderen Personendaten

Sarah Miiller und Luca Meier an der Klima-
Demo, Klasse 3b, Musterschule

Allgemein

Fotos mit Namen und Hinweisen zu
Gesundheit, Krankheit, Religion oder
politischen Ansichten
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